Załącznik do zarządzenia 10/2019/2020
XV. Ogólne zasady organizacji funkcjonowania systemów alarmowania.
Decyzję o ogłoszeniu sygnału alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku ujawnienia zagrożenia wynikającego z wtargnięcia uzbrojonego napastnika na teren szkoły, podejmuje każdy z pracowników szkoły, wówczas, gdy: 
· takie zagrożenie zauważy, 
· będzie miał podejrzenie, że takie zagrożenie może za chwilę wystąpić,
· otrzymał informację o zagrożeniu.
1. Zadania Dyrektora szkoły na wypadek wtargnięcia napastnika:
· wyznaczenie, co najmniej dwóch źródeł alarmowania w różnych miejscach szkoły, uwzględniając sposoby alarmowania,
· sygnał alarmowy na wypadek wtargnięcia napastnika do szkoły musi zdecydowanie się różnić od sygnału alarmu pożarowego,
· gdy nie ma zasilania tj. ustalenie hasła, np. „Napastnik”,
· w przypadku braku możliwości przeprowadzenia ewakuacji, wyznaczenie miejsca do schronienia się, zabarykadowania,
· zaleca się, by odpowiednie pomieszczenia posiadały grube ściany, pełne i otwierające się na zewnątrz drzwi oraz były wyposażone w środki pierwszej pomocy (apteczki, środki łączności dające możliwość przesłania informacji na zewnątrz).
2. Obowiązki pracowników szkoły związane z wprowadzeniem zasad alarmowania  i postępowania w sytuacji wtargnięcia napastnika: 
· zapoznanie się z rodzajami alarmów, komunikatów ostrzegawczych i sygnałów alarmowych, numerami telefonów służb ratowniczych i porządkowych,
· ćwiczenie umiejętności posługiwania się technicznymi środkami alarmowania i powiadamiania oraz znajomość miejsca ich rozmieszczenia w szkole,
· dysponowanie numerami telefonów do kierownictwa placówki (dyrektora, zastępcy dyrektora, innych osób funkcyjnych).
3. Powiadamianie służb ratowniczych o wtargnięciu uzbrojonego napastnika:
Telefoniczne alarmowanie – wybranie numeru alarmowego 112 lub 997, po zgłoszeniu się dyżurnego operatora spokojnie i wyraźnie należy podać:
· miejsce zdarzenia,
· rodzaj zdarzenia,
· informacje o zagrożeniu życia i zdrowia ludzkiego,
· liczbę napastników,
· opis wyglądu napastników,
· ilość i rodzaj broni (palna długa, krótka, nóż lub inne narzędzie ostre, urządzenia wybuchowe),
·  imię i nazwisko zgłaszającego,
· numer telefonu, z którego nadawana jest informacja o zdarzeniu.
Po przybyciu na miejsce służb, jeżeli to możliwe, należy przekazać dodatkowe informacje, tj.:
· ile osób opuściło budynek,
·  ile osób zostało w budynku i na jakich poziomach,
· pokazać plany budynku i drogi ewakuacji,
· gdzie ostatnio był widziany agresor,
·   czym przyjechał lub skąd przyszedł napastnik.
4. Zasady postępowania osób przebywających na terenie szkoły na wypadek wtargnięcia napastnika:
· ucieczka z zagrożonego rejonu,
· ewakuacja tylko w przypadku bezpośredniej bliskości wyjścia, z dala od źródła zagrożenia,
· pozostań w budynku jeśli ewakuacja nie jest możliwa.
Jeśli bezpieczna ewakuacja nie jest możliwa:
· zamknij drzwi,
· zastaw drzwi ciężkim meblem, ławkami,
· wyłącz wszystkie światła,
· wyłącz/wycisz wszystkie urządzenia elektroniczne,
· połóż się na podłodze z dala od drzwi i okien,
· zachowaj ciszę,
· jeżeli jest to możliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym.
Jeżeli nie miałeś możliwości ewakuować się lub ukryć albo zabarykadować w pomieszczeniu bezpiecznym, a twoje życie lub zdrowie jest bezpośrednio zagrożone w bezpośrednim kontakcie z napastnikiem – walcz, a jeżeli nie jesteś w stanie podjąć walki – błagaj o litość.:
5. Jak zachować się w sytuacji zakładniczek?
· absolutnie podstawową i najważniejszą rzeczą jest – rób co ci każą,
· pamiętaj –Twoim zadaniem jest przetrwanie. Czekaj na akcję wyspecjalizowanej jednostki ratowniczej,
· bądź spokojny, naturalny, znajdź postawę pośrednią między agresją a pasywnością i uległością,
· nie bądź utrapieniem dla napastników (bunt, dyskutowanie, silne reakcje emocjonalne),
· pamiętaj, że sytuacja może trwać długo – postaraj się rozwinąć u siebie potrzebę przetrwania -myśl o swoich bliskich, o powodach dla których musisz przeżyć,
· nie rób gestów zwracających uwagę porywaczy,
· bądź jak najbardziej „szary i nijaki”,
· nie zadawaj pytań, nie patrz w oczy terrorystom, bądź im posłuszny bez dyskusji, siedź spokojnie na miejscu, 
· pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz wstać lub otworzyć torbę itp.,

· na żądanie terrorystów oddaj im przedmioty osobiste,
· usuń (wyrzuć) wszelkie oznaki władzy, zajmowania ważnej pozycji, 
· ie odmawiaj przyjmowania wody i posiłków,
· wróć uwagę na szczegóły dotyczące porywaczy i otoczenia:
- czy porywacz ma jakieś znaki szczególne,
- czy broń miała lunetę,
- jak szeroki jest magazynek broni (szerokość dwóch palców czy czterech?)
Wszystkie te elementy mogą pomóc służbom w uwolnieniu pozostałych zakładników oraz identyfikacji przestępców po aresztowaniu.
6. W trakcie operacji antyterrorystycznej:
· bądź przygotowany na ostre traktowanie ze strony ekipy ratunkowej – dopóki nie zostaniesz formalnie zidentyfikowany jako jeden z zakładników, jesteś potencjalnie jednym z napastników,
· akcja zawsze jest zaskoczeniem i wywołuje zamieszanie i panikę,
· nie uciekaj, połóż się na podłodze i spróbuj znaleźć jakąś osłonę, trzymaj ręce na głowie do końca operacji,
· słuchaj rozkazów i instrukcji grupy antyterrorystycznej,
· nie trzyj oczu w wypadku użycia gazów łzawiących,
· w razie strzelaniny połóż się na ziemi lub schowaj się za jakimś przedmiotem,
· nie uciekaj z obiektu, dopóki nie zostanie wydany rozkaz wyjścia,
· w chwili wyzwolenia wychodź jak najszybciej, nie zatrzymuj zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pożaru. 
7. Gdy zostaniemy wykorzystani jako żywa tarcza .
Gdy terrorysta wykorzystuje Twoją osobę jako tarczę przed operatorami grupy szturmowej, zasady są podobne jak poprzednie – terrorysta musi czuć, że nad Tobą panuje:
· postaraj się opanować emocje,
· nie szarp się i nie wyrywaj,
· nie próbuj przechwytywać broni napastnika,
· pamiętaj, że AT sami wypracują sobie sposób rozwiązania sytuacji kryzysowej i uwolnią Cię,
· jeżeli jeden z operatorów szturmujących zacznie negocjować z zasłaniającym się Tobą napastnikiem, skoncentruj się – być może padnie jakaś komenda dla Ciebie (np. padnij!), wykonaj ją natychmiast, 
· jeżeli zauważysz, że terrorysta skierował broń palną w kierunku operatorów szturmujących z zamiarem jej użycia, postaraj się gwałtownie obniżyć swoją sylwetkę AT mogą być zmuszeni do otwarcia ognia).
8. Zasady postępowania w przypadku otrzymania podejrzanej przesyłki
Po czym rozpoznać podejrzaną przesyłkę ?
· stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, że przesyłka pochodzi z innego miejsca lub od innego nadawcy,
· brakuje nadawcy,
· jest uszkodzona, są plamy, nakłucia, nacięcia,
· z opakowania wysypuje się proszek albo wycieka substancja,
· wydziela dziwny zapach – szczególnie zapach migdałów lub marcepana,
· wydobywają się podejrzane dźwięki,
· namacalne są kable/przewody, proszek, granulki lub substancja galaretowata.
Do czasu przyjazdu służb postępuj zgodnie z zaleceniami:
· nie otwieraj, nie przenoś, nie rzucaj przesyłki,
· zabezpiecz pomieszczenie przed innymi osobami,
·  sporządź listę osób mających kontakt z przesyłką,
· postępuj zgodnie z instrukcjami wezwanych służb.
Jeśli przesyłka został otwarta – zachowaj ostrożność.
· nie naruszaj jej zawartości (nie rozsypuj, nie przenoś),
· zamknij okna, wyłącz urządzenia wentylacyjne,
· jeśli to możliwe, przykryj paczkę folią lub innym materiałem w sposób uniemożliwiający rozprzestrzenienie się substancji,
· opuść pomieszczenie i zamknij drzwi,
· umyj ręce,
· odizoluj osoby, które miały kontakt z przesyłką.
9. Zasady postępowania w przypadku alarmu bombowego
Jeśli otrzymałeś informację o podłożeniu lub zlokalizowaniu ładunku wybuchowego:
· natychmiast powiadom policję – 112 lub 997,
· na podstawie wiarygodności informacji oszacuj ryzyko zagrożenia, 
· wydaj polecenie sprawdzenia pomieszczeń – czy nie ma w nich przedmiotów niewiadomego pochodzenia,
· podejmuj rozważne decyzje i działaj racjonalnie – często celem działania sprawcy alarmu bombowego jest wymuszenie na Tobie decyzji o ewakuacji,
· tylko jeśli oszacowałeś ryzyko jako wysokie lub zlokalizowałeś podejrzany przedmiot możesz zarządzić ewakuację,
· w każdym innym przypadku czekaj na rekomendację policji czy zarządzić ewakuację czy nie,
· przekaż policji niezbędne informacje i postępuj zgodnie z jej poleceniami.
